
 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

PRIMERA REUNION DE EQUIPO 
 

 

HORA: 8:30am 

DIA: 06 de febrero 2026  

LUGAR: Auditorio ALSC  

 

DESARROLLO: 

Siendo las 8:30 a.m., la líder del área de Participación Incidente convocó y organizó la primera reunión de equipo, iniciando con el grupo de técnicos, con el fin 

de conocer el manejo que se dio durante la vigencia 2025, especialmente en el componente administrativo. En este espacio se informó que, durante dicha 

vigencia, se consolidó una memoria digital a través de un Drive institucional, en el cual reposan todas las actas, documentos y registros fotográficos de las 

actividades desarrolladas. 

Así mismo, cada una de las técnicas realizó su presentación, mencionando su nombre y las acciones y procesos a su cargo durante el año anterior. 

Posteriormente, a las 9:30 a.m., en el auditorio de la Alcaldía, se llevó a cabo la reunión general con todo el equipo de trabajo. En este espacio, la líder 

realizó su presentación oficial como apoyo a la supervisión. De igual manera, cada uno de los profesionales se presentó indicando su nombre, profesión, 

las instancias que acompañaron durante el año 2025, el proceso adelantado en cada una de ellas y los acuerdos que quedaron establecidos. 

Durante la jornada también se socializó el estado de los contratos jurídicos que se encuentran en ejecución, así como las personas responsables de su 

formulación. 

Finalmente, la líder consultó al equipo si alguno de los profesionales deseaba realizar cambio de instancia. Algunos manifestaron su interés en efectuar 

dicho ajuste, por lo que se procedió a realizar una nueva organización de instancias, la cual fue socializada con todo el equipo. Para la vigencia actual 

se contará con el apoyo de técnicos y bachilleres en algunas instancias; no obstante, se reiteró que el profesional asignado es el responsable directo de 

su instancia y debe garantizar su participación y asistencia en cada una de las reuniones correspondientes. 

La reunión concluyó resaltando la importancia del trabajo articulado, la comunicación constante y el cumplimiento oportuno de las responsabilidades 

asignadas, con el propósito de fortalecer los procesos de participación durante la vigencia 2026 y garantizar una gestión organizada, transparente y 

orientada al cumplimiento de los objetivos institucionales.  

 



EVIDENCIAS: 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

    

    

 
NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 
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